Word 4

WordArt, vkladani obrazku a jeho modifikace a zarovnani, vzhled stranky,

kfizové odkazy, ohraniceni stranky, celkova Uprava dokumentu.

Zadani samostatnych cvi¢eni - Word 4

Pro dalsi procviceni formatovani dokumentu vytvofte novy dokument Wordu, do kterého vlozte text z konce

tohoto souboru. Dokument ulozte pod nazvem 4DS_Vase prijmeni.doc

Chcete vytvorit letédk pro personal Uklidu.
1. strana

Jako nadpis pro prvni stranu vytvorte WordArt, s textem: "PFirucka pro uklid" velikost 36, tvar objektu "Plny

oblouk nahoru", barva vyplné textu: bily mramor.

Do dokumentu vlozte obrazek (klipart) postele a nastavte obrazku vysku 12 cm. Vodorovné obrazek zarovnejte
na stied a svisle jej zarovnejte doll vzhledem k okraji.

Na prvni strané v textu: "Na pokojich se uklizi Koupelna, Kuchyrika a LoZnice" vytvorte ke slovu
Koupelna hypertextovy odkaz na zdlozku Koupelna, ke slovu Kuchynka hypertextovy odkaz na zdalozku

Kuchynka a ke slovu LoZnice hypertextovy odkaz na zalozku LoZnice
2. strana

Na druhé strance vytvofte nadpis pomoci WordArtu s textem: "Seznam Ukoll pro uklid", velikost 36, tvar

objektu Nafoukla horni hrana, barva textu: bily mramor.

Na druhé a treti strance vytvorte ohraniceni stranky s efektem jako na obrazku:

Obr.1: Horni ¢ast ohraniceni 2. a 3. strany

Z nadpisu Koupelna, na druhé strance vytvorte zalozku. (nadpis nad ukoly pro uklid)
3. strana

Text rozdélte vhodnym zplsobem do sloupcl. Z nadpisG Kuchyfika a LoZnice, na tfeti strance vytvorte
zaloZzku. (nadpis nad Ukoly pro uklid)

V celém dokumentu dle svého uvaZeni vhodné upravte rozloZeni a zarovnani textl na strénce, velikost a barvu

pisma, atd.



Hotovy dokument poslete na email: jiri.zahradnik@atlas.cz

=====]. strana=====

Priruc¢ka pro uklid

Na nésledujicich strankédch jsou popséany povinnosti persondlu pri tklidu
pokojua hostu.

Na pokojich se uklizi:

Koupelna, Kuchynka a LoZnice.

=====2. strana=====
Seznam ukolu pro uklid
Koupelna

Ukoly pro tklid:
Umyt toaletu

Umyt vanu

Umyt umyvadlo

Sett¥it podlahu
Doplnit:

ruc¢niky

mydlo

Sampon a kondicionér
toaletni papir
papirové rucniky
télové mléko

=====3., strana=====
Kuchyrika

Ukoly pro tklid:
Umyt dfez

Sett¥it kuchyrnskou linku
Otfit malou chladnicku
Setrit podlahu
Doplnit:

led

balenou vodu

Loznice

Ukoly pro tklid:
Vysadt podlahu

Otrit stolky

Opréasit ktresla
Prevléci prostéradla
P¥evléci 1ltzkoviny
Doplnit:

Kapesniky

Cerstvé kv&tiny
Osvézujici bonbony
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